ANEXA 4
FISA POSTULUI - Inspector de specialitate , registrul urbanism

I: NOTIUNI GENERALE
1. Denumirea postului : Inspector de specialitate debutant
2. Nivelul postului: functie contractuala de executie;
3. Scopul principal al postului : respectarea regulilor privind disciplina in constructii,
efectuarea activitati, specifice registrului agricol;
II: Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate : studii superioare, de lungd durata.
2. Cunostinte de operare/programare pe calculator : Microsoft Word (mediu), Excel
(mediu).
3. Abilitati, calitdti si aptitudini necesare ;
a) de abordare a unei atitudini pozitive fatd de idei noi;
b) inventivitate n gasirea unor cai de optimizare a activitatii desfasurate;
¢) corectitudine 1n luarea deciziilor;
d) promptitudine si eficienta in efectuarea lucrarilor;
e) capacitatea de lucru in echipa si independent;
4. Cerinte specifice; in functie de specificul activititii compartimentului in care isi
desfasoard activitatea.
5. Competente manageriale (cunostinte de management, calitdti si aptitudini
manageriale); nu este cazul .
III: Atributiile si responsabilitatile postului:

- Initiazd, coordoneazd din punct de vedere tehnic si propune spre aprobare strategiile de
dezvoltare locald, precum si documentatiile de urbanism;

- Asigurd si participa la dezbaterea documentatiilor de urbanism de pe raza UAT Farliug in
Comisia tehnicd de amenajare a teritoriului si urbanism constituita la nivelul Consiliului Local
Caras-Severin;

- Urmaéreste punerea in aplicare a strategiilor de dezvoltare locala, precum si a documentatiilor
de urbanism;

- Asigurd gestionarea, evidenta si actualizarea documentatiilor de urbanism;

- Organizeaza si coordoneaza constituirea si dezvoltarea bancilor/bazelor de date;

- Coordoneaza si asigurd informarea publica si procesul de dezbatere si consultare a publicului
in vederea promovarii documentatiilor de urbanism;

- Avizeazd proiectele de investitii publice din punctul de vedere al conformitatii cu
documentatiile de urbanism legal aprobate;

- Planificd tipurile de activitati specifice serviciului in vederea asigurdrii unui control intern
asupra activitatilor desfasurate la nivelul structurii si asigurdrii conducatorului entitatii
referitor la organizarea si desfasurarea unui management performant;

- Intocmeste raportul de specialitate/avizul de specialitate in vederea aprobarii de catre primar
a documentatiilor de urbanism ce vor fi inaintate catre autoritatea deliberativa, in scopul
aprobarii lor;

- Elaboreaza Planul anual de control privind organizarea si desfasurarea disciplinei lucrarilor
autorizate, care sd contind obiective si termene de realizare;

- intocmes;,te elementele de tema din documentatiile de urbanism necesare privind obiectivele
principale, precum si procedurile specifice de informare si consultare in domeniul amenajarii
teritoriului si urbanism;

- Prezintd Primarului rapoarte si informari privind activitatea urbanistica si de amenajarea
teritoriului in vederea informarii Consiliului Local, la solicitarea acestuia;

- Participa 1n comisia de licitatie pentru concesionari, inchirieri;

- Face propuneri pentru emiterea dispozitiilor primarului in probleme specifice activitétii;

- Avizeaza certificatele de urbanism, autorizatii de construire, autorizatii de desfiintare,
documente solicitate sau emise de structura de specialitate din cadrul Consiliului Judetean;



- Analizeaza sesizarile cetatenilor, agentilor economici si institutiilor privind problemele
legate de planul de urbanism al localitatii;

- Propune intocmirea documentatiilor de urbanism prevazute in PUG;

- Intocmeste propuneri pentru atribuirea sau schimbarea denumirilor de strizi, piete, parcuri;

- Propune intocmirea de studii necesare activitatii de amenajarea teritoriului si urbanism;

- Asigurd corespondenta cu Consiliul Judetean Caras-Severin, Prefectura Caras-Severin,
Inspectoratul de Stat in Constructii Caras-Severin privitor la documentatiile de urbanism;

- Asigura corespondenta referitoare la constructii locuinte, consolidari constructii la seism;

- Efectueazd control in teren privind disciplina in constructii conform prevederilor Legii
50/1991 in vederea depistarii cazurilor de indisciplina;

- Constatd contraventiile si incheie procese verbale de constatare a contraventiei conform
Legii 50/1991;

- Urmadreste indeplinirea termenelor si masurilor impuse prin procesele verbale de constatare a
contraventiei si aplica n continuare prevederile legale conform prevederilor Legii 50/1991;

- Desfdsoara activitate in teren in vederea efectudrii receptiei la terminarea lucrdrilor ca
urmare a anuntului de finalizare lucrari;

- Desfasoard in teren in vederea realizarii masurdtorilor necesare intocmirii proceselor verbale
de constatare lucrdri realizate cu/fard autorizatie de construire, conform prevederilor Codului
Fiscal;

- Asigura verificarea operativa privind respectarea structurii si continutului documentatiilor in
vederea emiterii certificatului de urbanism, autorizatiilor de construire/desfiintare si
restituirea, dupa caz, a documentatiilor necorespunzatoare;

- Asigurad corespondenta privitor la respectarea disciplinei in constructii cu Inspectoratul de
Stat in Constructii, Consiliul Judetean Caras-Severin, Prefectura Caras-Severin, alte institutii;

- Elaboreaza si actualizeazd proceduri operationale pentru domeniul de activitate;

- Aplica prevederile Regulamentului de consultare a publicului pentru documentatiile de
urbanism;

- Coordoneaza procedurile de licitatie publica privind inchirieri, concesiuni, contracte de drept
de acces, contracte de superficie pentru bunurile care apartin domeniului public si privat al
comunei;

- Intocmeste documentatia necesar circulatiei juridice a patrimoniului public si privat al UAT
Comuna Farliug.

- Redacteaza contracte de inchiriere, comodat, superficie, etc., aditionale - in baza unor
documente cadru Intocmite de juristul institutiei, urmarirea, inregistrarea acestora in registrul
de evidenta si transmiterea acestora (copie) catre Serviciul impozite si taxe;

- Relatii cu publicul privind activitatea de urbanism, amenajarea teritoriului, raspunde la
petitiile si sesizarile conform figei postului;

- Participa la predarea amplasamentelor pentru lucrédrile ce se executd pe domeniul public de
catre furnizorii de utilitati (lucrdri de extindere/reabilitare/inlocuire retele de utilitati si
bransamente, precum si interventii accidentale la retele in vederea remedierii defectiunilor) si
urmareste modul de aducere a terenului la starea initiala;

- Asigura documentatia necesara circulatiei juridice a imobilelor (terenuri si/sau constructii) ce
apartin inventarului domeniului public si privat al UAT (masuratori, referate necesitate, relatia
cu topometristii autorizati, intabulari, etc.)

- intocmeg,te, modifica, actualizeaza, completeaza inventarul bunurilor care apartin domeniului
public si privat al UAT Farliug;

- Deplasare in teren in vederea efectudrii receptiei la terminarea lucrarilor de construire
autorizate avand ca beneficiari persoane fizice/juridice (executare masurdtori, verificare
respectare prevederi autorizatie construire, regularizare taxa autorizatie construire), intocmirea
procesului verbal de receptie la terminarea lucrarilor sau respingerea receptiei, conform
prevederilor Legii 50/1991, HG 343/2017;

- Urmareste derularea lucrarilor de reparatii curente, revizii instalatii electrice, gaze, apa
pentru cladirile aflate in proprietatea/administrarea Consiliului Local Farliug;



- Urmareste ducerea la indeplinire a obligatiilor administratiei publice locale privind protectia
mediului si a hotararilor referitoare la protectia mediului emise de Consiliul Local al comunei
Farliug;

- Participa la elaborarea proiectului de buget pentru investitii Tn domeniul protectiei mediului
si activitati de educatie ecologica la nivelul comunei Farliug impreuna cu serviciile de resort
din cadrul administratiei locale;

- Participd la intocmirea temelor de proiectare si a caietelor de sarcini pentru obiectivele de
investitii privind protectia mediului;

- Monitorizeaza cantitatea lunara si tipurile de deseuri care sunt colectate de pe raza Farliug;

- Colaboreaza cu agentii economici si asociatiile agricole pe diverse teme;

- Dezvolta sistemul integrat de gestionare a deseurilor municipale — colectare - transport-
depozitare;

- Verifica pe teren, solutioneaza si raspunde in termenul legal la toate adresele persoanelor
fizice si juridice (cereri, sesizari, reclamatii, note interne, note de audientd), conform
prevederilor din legislatia in vigoare;

- Urmareste lansarea unor programe pentru dezvoltarea durabild a comunei Farliug, in vederea
minimizdrii impactului pe care dezvoltarea socio-economica a comunei il are asupra factorilor
de mediu si a sd@natatii populatiei;

- Colaboreaza cu diferite institutii si organisme (Universitate, ONG-uri, Directia de Séanatate
Publicd, Agentia pentru Protectia mediului, Apele Romane, Institute de cercetare si proiectare)
care desfasoard activitati specifice in domeniul protectiei mediului;

- Raporteaza,ori de cate ori este nevoie, conducerii si Agentiei pentru Protectia Mediului
Caras-Severin, cantitatea de deseuri generatd in comuna Farliug;

- Elaboreaza anual Planul Local de Gestiune a Deseurilor, urméareste si raspunde de realizarea
masurilor si actiunilor prevazute in Planul Local de Gestiune a Deseurilor;

- intocmeg,te referate, informari si rapoarte de specialitate catre conducerea institutiei si/sau
Consiliul Local al comunei Farliug in vederea aducerii la cunostintd, promovdrii si/sau
aprobarii studiilor, lucrarilor de investitii, sau proiectelor referitoare la probleme de mediu;

- Participa in calitate de responsabil cu asigurarea activitatii de reglementare pe probleme de
protectia mediului si gospoddrirea apelor la controale efectuate de autoritdtile abilitate
(Agentia de Protectie a Mediului si Garda de Mediu, Apele Romane) la priméria comunei
Farliug sau in legéaturd cu atributii de reglementare in domeniu ale administratiei publice
locale;

- Participa la sedintele si Intrunirile ce au ca temd masuri de protectia mediului organizate de
alte institutii;

- intocmeg,te studii, rapoarte, note interne, participd la dezbaterile publice pe domeniile de
atributie, redacteaza rapoarte de specialitate, proiecte de HCL, note justificative, note de
fundamentare, in domeniul de competenta;

- Initiaza campanii si actiuni de constientizare ale populatiei privind protectia mediului;

- Initiaza si urmareste campaniile pentru colectarea DEEE-urilor de pe raza comunei Farliug;

- Urmareste aplicarea prevederilor din planurile de urbanism si amenajarea teritoriului cu
respectarea prevederilor din O.U.G.195/2005;

- Intocmeste si actualizeaza Registrul spatiilor verzi;

- Supravegheaza activitatea operatorilor economici de pe raza localitatii pentru prevenirea
elimindrii accidentale de poluanti sau depozitarii necontrolate de deseuri, sesizdnd, cand este
cazul, conducerea institutiei sau autoritatile competente pentru protectia mediului;

- Supravegheaza activitatea privind ridicarea resturilor menajere de pe raza localitatii si
depozitarea acestora, sesizand conducerii neregulile constatate;

- Supravegheaza activitatea serviciului de apa-canal cu privire la modul de exploatare a retelei
pe linie de protectia mediului si sdndtatea populatiei, sesizdnd conducerii neregulile constatate;
- Réspunde de controlul, constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor prevazute la
art.96 din O.U.G.195/2005 cu modificarile si completarile ulterioare;

- Inregistreaza in registrul de intrari - iesiri solicitdrile cetatenilor, solicitarile altor institutii;

- Inregistreaza lucrarile de corespondentd primitd si emisid de unitate, lecturarea
corespondentei primite, prezentarea la conducator, inregistrarea, repartizarea si urmadrirea



rezolvarii corespondentei primite, intocmirea unor raspunsuri pe baza documentérii prealabile,
dactilografierea lor, prezentarea la semnat a corespondentei cu materialul de baza, pregétirea
corespondentei pentru expediere, predarea la expedierea direct (posta);

Indeplineste si alte sarcini stabilite prin dispozitie de conducerea institutiei;

Indeplineste cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios indatoririle
de serviciu si sa se abtinad de la orice fapta care ar putea sa aduca prejudicii autoritatii sau
institutiei publice in care isi desfdsoara activitatea;

In exercitarea atributiilor ce-i revin si se abtind de la exprimarea sau manifestarea
convingerilor politice;

Sa raspunda potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o detine,
precum si a atributiilor ce-i sunt delegate;

Sa pastreze secretul de stat si secretul de serviciu, in conditiile legii;

Sa pastreze confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care
ia cunostintd in exercitarea functiei;

Este interzis sd solicite sau sa accepte, direct sau indirect, pentru dansul sau pentru altii,
daruri sau alte avantaje.

Tine evidenta registrului agricol si raspunde de exactitatea datelor inscrise;

Transcrie si completeazd in conditiile legii privind registrul agricol, noile registre
agricole, gestionate atat pe format de hartie cat si in format electronic a pozitiilor din
registrele vechi agricole, reprezentand gospodariile populatiei detinatoare de terenuri
agricole si animale;

Verificd in teren cererile persoanelor privind eliberarea certificatelor de producétor
agricol, si a atestatelor agricole;

Intocmeste si asigura evidentd patrimoniului public sau privat aflat in proprietatea
comunei;

Suplineste pe timpul concediului de odihnd sau in situatii neprevdzute - (in baza
dispozitiei primarului comunei) - personalul din institutie;

Participa la lucrérile privind recensdmantul agricol sau al populatiei;

Are obligatia de a semnala conducerii institutiei, orice neregularitate ce apare in

legdtura cu procedurile de lucru stabilite la nivelul unitatii precum si orice riscuri
neprevdzute ce ar putea afecta rezultatele activititii sale de zi cu Zi.

Raspunde de respectare prevederilor Regulamentului de ordine interioara precum si a

Codului de conduita si a Codului Etic;

Réspunde de respectarea masurilor in domeniul securitafii si sandtitii Tn munca si in

domeniul situatiilor de urgenta.

indeplineste orice alte atributii stabilite de primar prin Dispozitie, in alte domenii de

interes pentru administratia locala.
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